YAZILI ANLATIM TURLERI

® Form Yazilar TURK DiLi II

(a'd

3 e 0z gecmis

'  °*Biyografi

IE' :[R)'alszie Yrd. Dog. Dr.

£ Tutanak Bahadir GUCUYETER
9 e Mektup

)

* Bu Uniteyi calistiktan sonra;
e Yazili anlatim tirlerini 6grenebilecek,
® Form yazi gesitlerini kavrayabilecek,

e Form yazilari kurallarina uygun olarak
yazabileceksiniz.

HEDEFLER




Yazili Anlatim Turleri

GiRiS
insan hayatindaki degisme ve gelisme ile birlikte ihtiyaglar da cesitlenmis ve
bu cesitlenme de dogal olarak yazili anlatim tirlerine yansimistir. Yazi tiirleri

oncelikli olarak yazilis amaglarina gore Ug gruba ayrilmistir. Bunlar; form yazilar,
Ogretici yazilar ve edebi metinlerdir.

Bu linitede, 6zellikle resmfi islemlerde kullanilan form yazilar tizerinde
durulacaktir.

YAZILI ANLATIM TURLERI

Form Yazilar

Herhangi bir resmi islemde kullaniimak (izere kaleme alinan ve belli bir
sablonda hazirlanan yazilardir. Form yazilarin ¢gogunlukla resmi islemlerde
kullanilmasindan dolayi bu yazilarin hazirlanmasinda dikkat edilmesi gereken
birtakim hususlar vardir. Simdi form yazi tirlerini sirasiyla inceleyelim.

0Oz gegmis (Otobiyografi)

Bir kisinin kendi yasam oykusinid kaleme aldigi yazi tiiriine 6z gegmis
(otobiyografi) denir. Oz ge¢mis, 6nceden sablonu hazirlanmis bir form seklinde
diizenlenebilecegi gibi belli bir diizen igerisinde diiz yazi veya siir biciminde de
hazirlanabilir.

Form seklinde hazirlanan 6z gegmislerde sadece formu hazirlayan kisi ya da
kurumlar tarafindan istenen bilgiler bos birakilan yerlere yazilir. Diiz yazi ve siir
biciminde hazirlanan otobiyografide ise yazar, hayat hikayesi icinde 6nemli
gordligi hususlari bir diizen igerisinde kaleme alir.

Otobiyografi yazilirken dikkat edilmesi gereken en 6nemli husus
otobiyografinin hangi amacla hazirlandigidir. Oz gegmis eger is basvurusu icin
hazirlaniyorsa resmf bir Gslup kullaniimal ve metin gereksiz ayrintilardan
arindirilmalidir.

Siir seklinde kaleme alinan otobiyografilere Asik Veysel’in su siirini drnek
olarak verebiliriz:
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Yazili Anlatim Turleri

Ornek Metin

kullanilmak Gzere hazirlanan 6z ge¢misler farkhlik arz etmektedir. GlinlimUzde bu
islemler i¢in 6z gecmis formlari kullanilmaya baslamistir. Form 6z gecmisler genel

eGenc¢ yasimda felek vurdu basima

Aldirdim elimden iki g6zimu
Yeni degmis idim yedi yasima
Kayib ettim baharimi yazimi

Uc yiiz onda gelmis idim cihana
Diinyaya bakmadim ben kana kana
Kader boyle imis ¢icek bahana
Levh U kalem kara yazmis yazimi

Gegirdim 6mrimi havayi heves
Derdim bir kimseye degildir kiyas
Her vakit her zaman kalbimde bu yas
Carhi devran guldiirmedi ytzim{

Bir vefasiz zalim yara baglandim
Tarih g yiz otuz beste evlendim
Sekiz sene birarada eglendim
Zalim kafir yetim kodu kizimi

Ele genis diinya bana dar oldu
Tahammiilstiz gonliim bikarar oldu
GUnUm zindan gecelerim zar oldu
Kader ile b6lemedim kozumu

Veysel der ben diinyaya neye geldim
Her zaman agladim ne zaman gildim
Gonlime teselli kendimde buldum
Sabir ile teskin ettim 6zima

Yukarida da bahsedildigi gibi resmf islemlerde ve is basvurusunda

olarak asagidaki sablona gore hazirlanabilir.
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Yazili Anlatim Turleri

Form Oz Gegmis Ornegi

0Z GECMIS
KISISEL BILGILER

Ad, Soyad
Clasivel

Dogum Tunhl
Medeni Durum
Uyruk

Slirficd Belgesi
Asherlih Durumu

Resim

ILETISIM BILGILER]

Adres

Ev Tel,
Cop Tel
E-posta

ILERL

EGITIM BiLG)
Yuksek Lisan

IS DENEYIMI N Fal
Cabgian Kurum
Basim:

Pozisyon
Iy tarm

Cahgilan sbre

KURS 7 SERTIFIKA BILGIS)
Kurs veya Kursun vaeya serifikanin gong
sertifikanin

alindids tanh

BILGISAY AR BILGIS]

YAUANCT DIL BILGISE

Ingilizee Okuma Yazma Konusma
Fransizca | Okuma Yarma Konusma
HOBILER

Kitap okumak, tenis, sinema, inlermet

DERNEK VE KULCP CYELIKLERI

Marmara Unwersitesi Mezunisr

si Mezunlar Demeg|

REFERANSLAR

Referunslar BOMimiinde referans olacak Kisilenn isimieri ve bilgilerine yer veriimelidic )
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Yazili Anlatim Turleri

Biyografi

Alaninda (in yapmis kisilerin hayatlarinin bir baskasi tarafindan

anlatilmasidir. Biyografiler 6zellikle bilim, sanat, siyaset, spor vb. alanlarda {n

kazanmis kisilerin hayat hikayelerinin yazilmasidir. Biyografiler hem biyografiye

konu olan kisilerin toplum tarafindan taninmasi hem de gelecek nesillere bu

kisilerin yasam oykilerinin aktarilmasi gibi bir amaca hizmet eder.

Devrinde Un yapmis kisiler icin kaleme alinan biyografi tirliindeki eserler

arastirmacilar icin de ¢ok 6nemli kaynaklardir.

Ornek Metin

eAgah Sirri Levend (1894-1978)

Rodos'ta dogdu. Edirne Adliye Mudurliginden emekli Levendogullari'ndan
Cesmeli Mehmet Sirri Beyin ogludur. istanbul DariilfiinGnu Edebiyat
Fakultesine girmis ve Birinci Diinya Savasi'na yedek subay olarak katildiktan
sonra okulunu dénerek 1919'da mezun olmustur, istanbul Erkek Lisesinde
ve kurucularindan oldugu dzel istiklal Lisesinde edebiyat 6gretmenligi,
istanbul Emindnii Halkevi Baskanhgi (1935) yapti. 1940-1946 yillarinda
Aydin milletvekili olarak TBMM'de bulundu. Bunun lzerine bir siire Ankara
Gazi Egitim Enstitlisiinde edebiyat 6gretmenligi yapti (1947- 1949). Emekli
olduktan sonra Tirk Dil Kurumu Genel Yazmanhgi (1951-1960) ve
Baskanligi (1963-1966) yapti. Ankara'da 6ldi. ilk yazisi Konya'da Babalik
gazetesinde ¢ikan Levend, yazi hayatinin ilk yillarinda siir, roman ve
hikayeler yazmis olup 1930'lardan itibaren edebiyat tarihi Gzerine yaptig
incelemelerle taninmistir. Felsefe ve ictimaiyat Mecmuasi, Yeni Tiirk
Dergisi ve Ulus gazetelerinde inceleme ve yazilar yazan Levend, 1949'da
indnii Ansiklopedisi adiyla ¢ikmaya baslayan Tiirk Ansiklopedisi'nin genel
sekreterligini Gstlenmis, ansiklopediye cesitli maddeler yazmistir. Verimli
bir yazi hayati olan Levend'in belli basl kitaplari sunlardir: Acilar (roman,
1928), Edebiyat Tarihi Dersleri (3 cilt, 1931- 1938), Divan Edebiyati (1941),
Nabi'nin Surnamesi (1944), Profesor Ferit Kam, Hayati ve Eserleri (1946),
Turk Dilinde Gelisme ve Sadelesme Safhalari (1949), Tirk Edebiyatinda
Sehrengizler ve Sehrengizlerde istanbul (1958), Tarih Boyunca Tiirk Dili
(1961), Turk Edebiyati Tarihi | (1973).
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Yazili An

latim Turleri

Dilekge

Eski dilde “arzuhal” (ash arz-1 hal) kavramiyla karsilanan dilekce, resmi

makamlara yazilan bir ¢esit mektuptur. Bu mektubun en temel 6zelligi resmi

yazisma

amaci ta§|ma5|d|r.

Temel olarak dilekge li¢ ana boélimden olusur: Birinci bélimde dilekgenin

konusu kisaca aciklanir; ikinci bolimde konu ile ilgili istek belirtilir; son bollimde ise

arz ya da rica ifadeleri yer alir.

C >

Ornek Uygulama

*Arz ya da rica ifadelerinin kullaniminda dikkat edilecek husus sudur: Eger ast
makam st makama dilekce veriyorsa arz eder; st makam alt makama
dilekge yaziyorsa rica eder. Esit iki makam arasinda yazilan dilekgelerde de
arz ederim ifadesi kullanilir. Arz ve rica ederim kalibi kullaniimaz.

Dilekge yaziminda uyulacak kurallar:

Dilekge, diiz beyaz A4 kagidin tek yiiziine yazilir, kagidin arka tarafi
kullaniimaz.

Dilekge yazilirken mavi ya da siyah miirekkepli kalem kullanilir.
Dilekgede mutlaka adres ve telefon bilgisi yer almalidir.
Dilekge verilen tarih, arz/rica ifadesinden sonra konulmalidir.

Dilekge verilen kurumun adi, dilekgenin bas tarafina tam olarak
yazilmahdir.

Dilekce metninde acik, anlasilir bir anlatim kullanilmalidir.

Kagit kullanilirken sayfa diizenine dikkat edilmelidir.
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Yazili Anlatim Turleri

Ornek Dilekge

TURK TELEKOM MUDURLUGUNE

E ERZURUM
@ | Adima kayith 0442 1234567 numarali telefonun yeni ikamet adresime
2 aktariimasini istiyorum. istenen belgeler ekte sunulmustur. Telefon
¢ | numaramin aktarilmasi hususunda gereginin yapiimasini arz ederim.
@ | 29.03.2011
C
| - .
@) (Imza)
Mehmet YAVUZ
*ADRES
Ulus Mah. Ceyhan Sok.
No:23/7
ERZURUM
Tel: 0442 1234567
eEkler:
1- Nifus ctizdani fotokopisi
2- ikametgah belgesi
Rapor

Rapor, belirli bir konu lGizerinde o konunun uzmani veya uzmanlari tarafindan

yapilan arastirmanin sonuglarinin yazil olarak ifade edilmesidir.

Tanimindan da anlasilacagi (izere raporlar belirli bir alanda uzman olan
kisilerin hazirlayacaklari form yazilardandir. Bu sebeple rapor yaziminin son derece
actk ve anlasilir bir dille yapilmasi gerekir. Rapor yaziminda dikkat edilecek diger
onemli bir husus ise rapor yazilirken objektif davraniimasidir.

Eger rapor bir kisi tarafindan hazirlanmissa kisisel rapor, bir ekip tarafindan

hazirlanmissa ortak rapor olarak adlandirilir.
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Yazili Anlatim Turleri

Kisisel Rapor Ornegi

2

. . T.C 3
SAGLIK BAKANLIGI
c BOLGE EGIiTiM VE ARASTIRMA HASTANESI
5 13.03.2011
v DURUM BILDIRIR RAPOR
(]
E Ahmet Sahin’in 13.03.2011 tarih ve 11111 protokol numarasi ile
0 hastanemiz Ortopedi polikliniginde yapilan muayenesinde “Lumbago
Siyatik” tanisi konulmus olup 10 (on) glin istirahati uygundur.
imza
Uz. Dr. Mehmet YILMAZ
imza Tasdik Olunur
13.03.2011
Bashekim Vekili
Uz. Dr. Ali ATES
Tutanak

Tutanak, resmf islemlerin kayit altina alinmasi maksadiyla yapilir. Tutanakta
dikkat edilmesi gereken en 6nemli husus kayit altina alinacak bilgi, belge ve

dokiimanlarin tam olarak kaydedilmesidir.

Tutanak yazilirken dikkat edilmesi gereken diger 6nemli bir husus da tutanak
metininin altinda taraflarin tamaminin imzasinin bulunmasidir.
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Yazili Anlatim Turleri

Ornek Metin

Tutanak Ornegi

. 2010 - 2011 EGiTiM OGRETIM YILI

TURK EDEBi‘)(ATI iLE DiL VE ANLATIM DERSLERI 5
SENE BASI ZUMRE OGRETMENLER KURULU TOPLANTI TUTANAGI

Zimre Toplanti No 01

Zimre Toplanti Tarihi  :16.09.2010

Zimre Toplanti Yeri : Ogretmenler Odasi

Zimre Toplanti Saati :14.00

Derslerin Adlari : Tark Edebiyati — Dil ve Anlatim

Toplantiya Katilanlar : Veli YILMAZ, Ayse GULER

«GUNDEM MADDELERI:

1. Acilis ve yoklama

2. Zumre baskaninin belirlenmesi

3. Toplanti yazmaninin segimi

4. Milli Egitim Temel Kanunun ve Millf Egitim’in Genel Amaglarinin 1739
Sayili Kanun’dan okunmasi

5. Turk Edebiyati — Dil ve Anlatim derslerinin genel ve 6zel amaglarinin
okunmasi

6. Zimre toplantilariyla ilgili yénetmelik maddelerinin okunup
degerlendirilmesi (2104 sayih T.D.)

7. 2009/2010 6gretim yili ziimre toplantisinda alinan kararlarin okunmasi
ve degerlendirilmesi

8. Gecen yilin basari yoniinden degerlendirilmesi

9. Dilek ve temenniler

*GORUSMELER

Tiirk Edebiyati- Dil ve Anlatim Grubu Dersleri 1. D6nem ziimre toplantisi
icin zimre 6gretmenleri 16.09.2010 tarihinde, 6gretmenler odasinda, saat
14.00’da yukarida belirlenen giindem maddelerini goriismek lizere
toplandu.

*Madde 1: Yoklama yapildi. Tim ziimre 6gretmenlerinin hazir oldugu
goraldu. Belirlenen glindem maddelerinin géristlmesi oy birligi ile kabul
edildi.

eMadde 2: Ziimre baskanligina Veli YILMAZ oy birligi ile secildi.

eMadde 3: Yazmanliga Ayse GULER segildi.
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Yazili Anlatim Turleri

Ornek Metin

eMadde 4: 1739 Sayili Millt Egitim Temel Kanunu Veli YILMAZ tarafindan
okundu. Genel Amaglar agiklandi.

eMadde 5: Tiirk Edebiyati- Dil ve Anlatim, derslerinin genel ve 6zel
amaglari Ayse GULER tarafindan okundu. Tiirk Edebiyati- Dil ve Anlatim
dersinin genel amaclari ilgili program maddelerinde belirtildigi Gizere
asagidaki gibi oldugu gorildi:
Edebiyat, dil bilgisi kompozisyon 6gretim ve egitiminin temel amaci,
Anayasamiz ve Mill Egitim Temel Kanunu'ndaki hiikimler dogrultusunda,
milli ve manevi degerlerine sahip, hosgorili, yurt ve diinya sorunlari
karsisinda distince Uretebilen, elestiri yapabilen vatandaslar yetistirmektir.

Bu deger ve davranislari kazandirabilmek icin ortadgretimde 6grencilere
verilecek Tiirk Edebiyati- Dil ve Anlatim grubu derslerinin genel amaglari
asagidaki maddeler iginde toplanabilir:

1.Millt birlik ve bitlinlGgiin vazgegilmez temel unsurlarinin basinda gelen
Turk dilini, edebiyatimizin seckin eserlerini okutarak 6gretmek;

2.Dilin millet hayatindaki yerini iyice belirterek kékla kurallar kazanmis bir
dilin egitim ve 6gretimdeki yerini kavratmak;

3.0grencilere dinlediklerini, okuduklarini, incelik ve derinlikleriyle
kavratmak;

4.0kumanin vazgegilmez bir ihtiyag ve zevk oldugunu benimsetmek ve
okuma aliskanhgi kazandirmak;

5.Turk dilinin kuralli, zengin, tretken ve tarihi gegmisinde cesitli sekil ve
turlerde Ustin seviyeli eserler veren kokla bir dil ailesinden geldigi suurunu
yerlestirmek; bugiin de Turk dili ile dlinya ¢apinda eserler verilmekte
oldugunu gostermek;

6.Yazarken ve konusurken Tirkcenin imlasina, telaffuzuna ve estetik
inceliklerine 6zen gosterilmesinin benimsetilerek yayginlastirilmasini
saglamak;

7.0rtak milli kiiltlr degerleri tasiyan eserlerden faydalanmak suretiyle Tiirk
toplumun temel deger hikiimlerini 6gretip benimsetmek;

8.Tirk edebiyatinin diini ve bugiinii ile diinya edebiyati icersindeki yerinin
ve 6neminin kavranilmasina imkan ve zemin hazirlamak;

9.Turk Edebiyati- Dil ve Anlatim 6gretimi ve egitimi yoluyla 6grencilere
diger alanlarda da saglam, dengeli, hiir ve sistemli diisiinme aliskanligi,
arastirma, tartisma, degerlendirme ve olusturma glicli kazandirmak.
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Yazili Anlatim Turleri

Ornek Metin

*Madde 6: Ziimre dgretmenler kurulu ile ilgili yénetmelikler Ayse GULER
tarafindan okundu.
Madde 7: 2009-2010 egitim 6gretim yili zimre kararlari Veli YILMAZ
tarafindan okundu. Alinan kararlarin gecen yilki egitim-6gretim yili siiresince
amacina uygun olarak uygulandigi ve sonuclarinin alindigi gorildi.
Madde 8: Gegen yil Turk Edebiyati- Dil ve Anlatim grubu derslerinden bitiin
siniflarin genelde basaril oldugu tespit edildi. Dil ve Anlatim derslerindeki
basarinin Tlrk Edebiyati derslerine nazaran daha diisiik oldugu oldugu
gozlendi. Dil ve Anlatim dersinin analitik distinmeyi gelistirdigi ifade
edilerek buna katki saglamak amaciyla matematik zimresiyle isbirligi yapma
karari alindi.
Madde 9: Ziimre Baskani Veli YILMAZ , katilimcilara dilek ve temennileri
olup olmadigini sordu. S6z alan olmayinca tesekkiir ederek toplantiyi sona
erdirdi. 14609/2010

Zumre Bagkani

Veli YILMAZ Ayse GULER
Tirk Dili ve Edebiyati Ogr. Tirk Dili ve Edebiyati Ogr.
UYGUNDUR.
14.09.2010
Metin YILDIRIM
Okul Midiri
Mektup

Birbirlerinden uzakta olan insanlarin, karsisindakine duygu, diislince ve

isteklerini duyurmak, haberlesmek amaciyla basvurduklari bir yazi tlridur.
Ozellikle son zamanlarda teknolojinin gelismesi ile birlikte mektup yazma aliskanhgi

onemli 6lclide azalmistir.

Yazili edebiyatin 6nemli tirlerinden biri olan mektubun, okuyucuyu

etkilemesi bakimindan, bicim ve 6z konusunda bazi 6zellikler tagsimasi
gerekmektedir. Bu ozellikleri soyle siralayabiliriz:

1. Mektup, cizgisiz beyaz kdgidin sadece bir ylziine yazilmalidir.
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Yazili Anlatim Turleri

2. Mektup yazarken siyah ya da mavi mirekkepli kalem kullaniimali, kursun

veya tikenmez kalem kullanilmamalidir.

3. Mektup aglk, okunakl, diizglin bir yaziyla yazilmali, el yazisi tercih
edilmelidir.

4. Mektuba, yazilan kisiye uygun bir hitapla baslanmalidir.

5. Kagit kullanilirken kenarlardan uygun miktarda bosluk birakilmalidir.
6. Mektubun sag Ust kdsesine tarih atilmalidir.

7. Mektup iyi dileklerle bitirilmeli ve imzalanmalidir.

Mektuplar iceriklerine gore edebi mektup, 6zel mektup ve resmi mektup
olarak Gge ayrilmaktadir.

Atatiirk Universitesi Agikdgretim Fakdiltesi
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Yazili Anlatim Turleri

Ornek Metin

Ozel Mektup Ornegi

16-17.VII.1940, Adana
Servet’im,
fotografciya gittim. istedigi gibi poz verdim. Sonra bana, benim yerime
tanimak istemedigim bir tip vermesin mi? Ne yapsa begenirsin. Beni allamisg
pullamis on sekiz yasina indirmis. Beni Servet'imin karsisina cocuk olarak
¢ikaracak. Fotografci "glil" falan deyince ben kiritmisim, agzim kulaklarima
varmis. Begenmedim onu, begenmedim. Bilmem sen begenecek misin?
Ben de kizdim, geldim mektebe. Benim makinanin karsisina gectim. "Cek
bakalim benim resmimi dedim" gekti... Hava sicakti. Terliydim. Ofkeliydim. Bu
resmi bu haliyle blyttller. Onda da ylizimn arizalarini, gizgilerini buldum.
Aldim elime kalemi. Zayif ylizim biraz toplu bir hale getirdim. Terden ylGzim
yol yol olmustu. Onlari kapattim.
Sakin Gizerinde bir lastik gezdireyim deme prizler ¢ikar rezil olurum. Kendimi
fotografcinin degistirdiginden baska tirli degistirmis oldum. Bu, bugliniin
degil yarinin resmi oldu. Sayende toplarsam, diizelirsem boyle olacagim.
Ne yapalim kendimi sana begendirmek icin boyle yaptim. Hosgdr canim. Yine
de begendirebildim mi bilmem. Cok merak ediyorum. Merakta birakma beni.
Bu resmin kiymeti benim resmim olusundan degil; 6yle demek istemedim,
elimin emegi olusunda, lizerinde Ui¢ saat ugrastim inan. Bunu begeniver,
olmaz mi canim, hatir igin ne olur!
Bana yakindan degil, uzaktan bakacaksin, i1siga kursun kalemin pariltilari belli
olmayacak sekilde tutacaksin. Glizel bir resim degil fakat canl bir resimdir.
Bu resim yanilmiyorsam biraz da agabeyine benziyor. Onun bundan daha gir
kasli, daginik sagh bir resmi vardi hani. Ona benzemek beni sana biraz daha
yaklastirdigi icin sevdim. Bu elimin emegi resmi sen de sevebilir misin?
Arkasini bir 1stk menbasina tutarsan daha canli gérindr.
Bu da Servet'ime bu kadarcik bir resim mektubu olsun e mi? Adina onyedinci
mektup diyelim.
Daha gelmeyecek misin canim benim?

Arif Nihat Asya
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Yazili Anlatim Turleri

eForm yazilar 6zellikle resmi islemlerde kullanilmaktadir. Bu sebeple
“yazilirken belli kurallara dikkat edilmelidir.
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Degerlendirme
sorularini sistemde ilgili
Unite bashg altinda yer
alan “b6lim sonu testi”
bolimiinde etkilesimli

olarak
cevaplayabilirsiniz.

Yazili Anlatim Turleri

DEGERLENDIRME SORULARI

1.

Dilekge yazimi ile ilgili asagida verilen bilgilerden hangisi yanlistir?
a) Dilekge yazilirken mavi ya da siyah mirekkepli kalem kullanilir.
b) Dilekge verilen tarih sag Uist kdseye yazilmalidir.

c) Dilekge verilen kurumun adi dilekgenin bas tarafina tam olarak
yazilmahdir.

d) Dilek¢e metninde acik, anlasilir bir anlatim kullaniimalidir.

e) Kagit kullanilirken sayfa diizenine dikkat edilmelidir.

Alaninda uzman kisilerin bir durumu ortaya koymak icin yazdiklari form yazi

tlrl asagidakilerden hangisidir?
a) Tutanak

b) Biyografi
c) Rapor
d) Mektup
e) Ozgegmis

Mektuplarla ilgili agagidaki bilgilerden hangisi yanhstir?
a) Mektuplar; edebi, 6zel ve resmi olarak lge ayrilmaktadir.
b) Mektup yazilirken gizgisiz, beyaz kagit kullanilmahdir.
c) Mektup okunakli el yazisi ile yazilmahdir.
d) Mektup yazilan kisiye uygun hitap kullaniimahdir.
e) Mektup yazarken tiikenmez veya kursun kalem kullaniimalidir.

Bir kisinin kendi hayat dykisiinii anlattig yazi tiri asagidakilerden
hangisidir?

a) Otobiyografi
b) Biyografi

c) Mektup

d) Ani

e) Sohbet
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5. Resmifislemlerin kayit altina alinmasi maksadiyla yazilan form yazi tiir
asagidakilerden hangisidir?

a) Biyografi
b) Rapor

c) Mektup
d) Tutanak
e) Ozgecmis

6. Unlii kisilerin yasam dykiilerinin bagkalari tarafindan anlatildigi yaz tiiri
asagidakilerden hangisidir?

a) Biyografi
b) Ani
c) Mektup
d) Rapor
e) Otobiyografi
7. Mektuplarin sag Ust kosesinde asagidakilerden hangisi bulunmahdir?
a) Adres
b) Hitap s6zcugi
c) Isim soyisim
d) Tarih
e) imza
8. Asagidakilerden hangisi resmi makamlara yazilan bir mektuptur?
a) Tutanak
b) Oz gegmis
c) Biyografi
d) Dilekge

e) Basvuru formu
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9. Belirli bir gindemle yapilan toplantilardan sonra hazirlanmasi gereken form

yazi tlri asagidakilerden hangisidir?
a) Dilekge
b) Tutanak
c) Tasdikname
d) Arz-1 Hal
e) Tebelllg belgesi
10.Form 6z gecmislerde asagidakilerden hangisi bulunmaz?
a) Egitim bilgileri
b) Fobileri
c) Kisisel bilgiler
d) iletisim bilgileri

e) Istecriibeleri

Cevap Anahtari: 1-B, 2-C, 3-E, 4-A, 5-B, 6-A, 7-D, 8-D, 9-B, 10-B
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